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Objecte Establir el procés per a la tramitaci6 de &
contractacié administrativa de la Universitat de |s
llles Balears d’acord amb el text refos de la Llede
contractes del sector public (en endavant, TRLCSP)
aprovat per RDL 3/2011, de 14 de novembre (BOE
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Destinatari/s Caps de serveis, directors de serveisdirectors
d’oficines de gesti6 i administradors de centre

Introduccio

El text refés de la Llei de contractes del sectadylic (TRLCSP) integra i ordena en un
text anic les disposicions aplicables a la coné@iét del sector public contingudes a la
Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes det@epublic (LCSP), aixi com a les
successives lleis que I'han modificada (vegeu anhieRrincipals modificacions del
TRLCSP).

Aixi mateix, aquesta instruccio recull al seu anbees mesures establertes en relacio
amb els treballadors de les empreses de serveimctaies per la Universitat de les

llles Balears, d’acord amb la disposicié addicigmainera del Reial decret llei 20/2012,

de 13 de juliol, de mesures per garantir I'estidiilpressupostaria i de foment de la
competitivitat.

1. Efectes del TRLCSP en la contractacioé d’obresgsveis i subministraments per
part de la Universitat de les llles Balears

Procés de tramitacié de la contractacié administrava d’obres, subministraments
i serveis de la Universitat de les llles Balears dtord amb el TRLCSP

Procediments de contractacio:

* Procediment obert
* Procediment negociat sense publicitat
« Contracte menor




El text refés de la Llei de contractes del sectabligc preveu altres procediments de contractacio
(procediment restringit, procediment negociat amiblipitat i didleg competitiu). En aquesta
instruccio ens referirem als procediments de cotdcd que habitualment tramiten els centres de
cost d'aquesta universitat.

Els contractes a tramitar mitjangant dialeg contipetels tramitard directament el Servei de
Patrimoni, Contractacid, Infraestructura i Unitachica. Aquesta universitat utilitza habitualmdnt e
procediment obert en lloc del procediment negcamalb publicitat, per tal de procurar, en la mesura
que sigui possible, la major concurréncia d’ofertes

1.1 PROCEDIMENT OBERT

Quanties:
Tipus Import
Obres + de 200.000 euros, IVA exclos
Serveis + de 60.000 euros, IVA exclos
Subministraments + de 60.000 euros, IVA exclos
Tramitacio:

Per iniciar un expedient de contractacid6 per priogedt obert, el proponent
(centre/departament/director de projecte/servdiana de gestid) ha d’enviar, a través
del serveis administratius de cada centre, al $edee Patrimoni, Contractacio,
Infraestructura i Unitat Técnica(en endavant, SRZT) la documentacié que s’indica a
continuacio:

a) Uninforme justificatiu de la necessitat de la despesa, que ha de contenir:

Una descripcioé exhaustivade I'objecte del contracte, com també de la seva
utilitat, necessitat i finalitat per a la Univesdit
= L'import aproximat, IVA exclos .
« Dades comptables les quals s’ha d'imputar el carrec de la despesa
» Els criteris de valoraci6 i la puntuacié.El proponent ha d’indicar quins
criteris s’han de tenir en compte a I'hora de \aldes ofertes i la puntuacio
de cada un dels criteris, també ha d’explicar cemvadoraran els diferents
apartats de l'oferta establerts al Plec i si a stpue’aplicaran criteris
avaluables mitjangant I'aplicacié de formules ojam¢ant un judici de valor.
Si els criteris avaluables mitjancant I'aplicac® fdrmules no superen el 50
per cent de la puntuacio, s’haura de nomenar unteahiexperts per valorar
les ofertes d’acord amb el que estableix el TRLCSP.
* Indicacié si la despesa sera cofinancada la seva procedencia, amb
indicacio del seguent:
- Referencia del projecte
- Referencia de la convocatoria (BOIB, BOE, DOUEesl
- Procedeéncia del fons:

» Europeu

o Estatal

e Autonomic
o Altres

b) El Plec de prescripcions técniquesque ha de contenir, com a minim, la
informacio que es detalla a 'annex 2 d’aquestacsio.



A continuacio,el SPCI i UT tramitara la totalitat de I'expedient de contractacia
Iniciara el procés fent la preceptiva i previa meié de credit a l'analitica
pressupostaria indicada pel proponent que haifébiime justificatiu de la necessitat de
la despesa.

Finalitzat el procés de contractacid, el SPCI ifdinetra als serveis administratius del
proponent de la despesaopia de la resolucié6 d’adjudicacié i del contracte
formalitzat entre la Universitat i I'adjudicatari.

L’abonament de la/les corresponent/s factura/esera també tramitat, a través dels
documents comptables que pertoquin, pel SPCI i &b la signatura prévia de
conformitat del proponent de la despesa, aixi cenfiatta de recepcid, que signara el
proponent un cop hagi finalitzat I'execucio del wante.

Transcorregut el termirde garantia, que com a minim sera d’'un any, el SPCI i UT
procedira, si escau, i amb el certificat previ daformitat del proponent de la despesa,
a fer la devolucié d’aquesta.

Durada aproximada de la tramitaci6 d'un expedient icitat mitjancant
procediment obert:

Cal distingir si es tracta d’un procediment obetijecte o no a regulaciéo harmonitzada.
So6n contractes subjectes a regulacié harmonitdadpue superin les quanties seglents:

Procediment obert Import de licitacio Durada aproximada
de la tramitacio
Subjecte a regulacié | Obres: més de 5.186.000 €, IMA 4 mesos, des de
harmonitzada exclos I'aprovacio de la
Serveis i subministraments: més |de despesa fins a la
207.000 €, IVA exclos formalitzacio del
contracte
No subjecte a regulaci¢ Obres: de 200.000 € a 5.186.000 €, 3 mesos, des de
harmonitzada IVA exclos I'aprovacio de la
Serveis | subministraments: ¢e despesa fins ala
60.000 euros a 207.000 €, IVA formalitzacio del
exclos contracte

1.2 PROCEDIMENT NEGOCIAT SENSE PUBLICITAT

Quanties:
Tipus Import
Obres De 50.000 a 200.000 euros, IVA exclos
Serveis De 18.000 a 60.000 euros, IVA exclos
Subministraments De 18.000 a 60.000 euros, IVAGsxcl
Tramitacio:

Per iniciar un expedient de contractacid6 mitjancanbcediment negociat sense
publicitat, el proponent (centre/departament/doeale projecte/servei o oficina de

gestio) haura d’enviar, a través del serveis adstratius de cada centre, al SPCIi UT la
documentacié que s’indica a continuacio:



a) Uninforme justificatiu de la necessitat de la despesa, que ha de contenir:

* Una descripcio exhaustivade I'objecte del contracte, com també de la seva
utilitat, necessitat i finalitat per a la Univesit

= L’import aproximat, IVA exclos . Si per raons tecniques o artistiques o per
motius relacionats amb la proteccié de drets diesieh, el contracte només
es pot encomanar a un empresari determinat, ebpeop haura d’ajuntar un
informe justificatiu o certificat d’exclusivitat.

» Dades comptables les quals s’ha d’'imputar el carrec de la despesa.

» Els criteris economics i técnics i la seva ponder# si escau, que s’han
d’'aplicar per a la negociacié, en cas que hi hadbawkr concurréncia
d’ofertes (que com a minim han de ser tres).

* Indicacié si la despesa sera cofinancada la seva procedéncia, amb
indicaci6 del seguent:

- Referencia del projecte.
- Referencia de la convocatoria (BOIB, BOE, DOU Eeal}
- Procedéncia del fons:

* Europeu

» Estatal

e Autonomic
e Altres

b) El Plec de prescripcions tecniqguesque ha de contenir, com a minim, la
informacio que es detalla a I'annex 2 d’aquestauesio.

c) Tres ofertes juntament amb I'escrit previ de convidada des empreses per tal
de presentar oferteso una oferta més informe justificatiu certificat d’exclusivitat,

en el suposit que el contracte només es pugui estamna un empresari determinat
per raons tecniques, artistiques o per motius icglats amb la proteccidé de drets
d’exclusiva.

El proponent del contracte haura de reflectir em acta el contingut de la negociacio
amb les empreses que s’han presentat a la licitagiguint en tot moment les
indicacions formals i de legalitat que li seran coimades oportunament pel SPCI i
UT.

A continuacio,el SPCI i UT tramitara la totalitat de I'expedient de contractacia
Iniciara el procés fent la preceptiva i previa meié de credit a l'analitica
pressupostaria indicada pel proponent que haifébiime justificatiu de la necessitat de
la despesa.

Finalitzat el procés de contractacid, el SPCI ifdinetra als serveis administratius del
proponent de la despesaopia de la resolucié d'adjudicacié i del contracte
formalitzat entre la Universitat i I'adjudicatari.

L’abonament de la/les corresponent/s factura/esera també tramitat, a través dels
documents comptables que pertoquin, pel SPCI i &b la signatura prévia de
conformitat del proponent de la despesa, aixi certiatta de recepcio, que signara el
proponent un cop hagi finalitzat I'execucié del rante.

Transcorregut el termirde garantia, que com a minim sera d’'un any, el SPCI i UT
procedira, si escau, i amb el certificat previ daformitat del proponent de la despesa,
a fer la devolucié d’aquesta.



Durada aproximada de la tramitacid d'un expedient nitjancant procediment
negociat sense publicitat:

Des de I'aprovacio de la despesa fins a la foraeadith del contracte:

Procediment Termini aproximat de la
tramitacio
Negociat sense publicitat 1 mesi 15 dies, des de

I'aprovacio de la despesa fins alla

formalitzacié del contracte)(

(*) Depenent del procés de negociacio.

1.3 CONTRACTE MENOR

La programacio i I'execucid de la despesa publieam e respondre a criteris

d’eficiencia i economia, és a dir, requereixen Ummna administracié. Per aquest
motiu, i d’acord amb I'informe 4/2010, de 29 d'dotg, de la Junta Consultiva de
Contractacio Administrativa del Govern de les llIBalears, és imprescindible

programar adequadament i planificar amb antelasdattuacions que s’han de dur a
terme en els processos de contractacié publica.

El contracte menor, per les seves caracteristigpes la quantia, permet seleccionar
lliurament el contractista: aquest contracte suposasimplificacié substancial i agil
del procediment d’adjudicaci6. Pero per altra badajudicacié suposa un risc de
cara al fraccionament indegut del contracte. Pet, {@er establir un equilibri entre
I'eficacia del procediment del contracte menorrigt del fraccionament del contracte,
I'6rgan de contractacio, ates I'informe de la JuBtansultiva abans esmentat, i tenint
en compte la naturalesa del contracte i la conwer@aeper a l'interes general, ha
d’escollir el procediment de contractacid (obertpoocediment negociat sense
publicitat) més adequat en cada cas, ajustante®reormes i als suposits que regulen
la contractacio publica. Basant-se en el que SXipasat, aguesta universitat acorda, en
relaci6 amb la tramitacio del contracte menorgegient:

Quanties maximes del contracte menor establertes IPERLCSP:

Tipus Import
Obres menys de 50.000 euros, IVA exclos
Serveis menys de 18.000 euros, IVA exclos
Subministraments menys de 18.000 euros, IVA exclos
Subscripcié a revistes i a altres menys de 200.000 euros, IVA exclos
publicacions

Tramitacio:

Els diferents centres de cost de la Universitatepomlamitar directament i en la seva
totalitat els contractes menors, atesos els segirequisits quant a l'import de la
despesa i a la selecci6 del contractista:

» EIl contracte menor requereix I'aprovacié de la éespi la incorporacié de la
factura corresponent. Tot i que, si 'import dedspesa supera la quantitat de
5.000 euros IVA exclos, es requeriran tres ofertes o cedifid’exclusivitat o



informe que justifiqui les raons técniques perdaals la prestacié només es pot
encarregar a unic empresari.

Documentacio i procediment del contracte menor:

Documentacio necessaria que s’ha d’adjuntar als erglients:

a) En els casos de despeses d'import inferior aligib.000 eurofVA exclos). S’ha
de tramitar el document comptable ADOP directanaemb la factura; a la descripcio
del document s’ha d’informar de la relacié de lapssa amb els fins institucionals.

Quan es tracti d'una despesa subvencionada (peojeconveni), la informacio de la
justificacio de la necessitat de la despesa esuastituir pel pressupost presentat a la
sol-licitud de la subvencio.

b) En els casos de despeses superiors a 5.0804a #0.000 euros (IVA exclos) per a
obres i instal-lacions i fins a 18.000 euros (IVXclés) per a subministraments i
serveis a I'expedient hi ha de constar la documentaaidiset:

= La sol-licitud d’'inici de I'expedient de contraateenor (s’adjunta model
SIECM, annex 4).

= Proposta de despesa: document comptable A. En tagloeziment
comptable s’ha d'informar de forma raonada sobrguddificacio de la
necessitat de la despesa en relaci6 amb el commlirdels fins
institucionals (art. 22 i 93.1 de la LCSP). Quantresti d'una despesa
subvencionada (projecte o conveni), aquesta infoidres podra substituir
pel pressupost presentat a la sol-licitud de laesutio.

= Com a minim tres ofertes o una sola oferta, sirmpens tecniques o
artistiques o per motius relacionats amb la pradede drets d’exclusivitat,
el contracte nomeés es pot encomanar a un empaetarminat. En aquest
cas, l'empresari haura de justificar mitjancant tifieat la seva
consideracio de proveidor o gestor exclusiu. Etsvgidors han d’estar
perfectament identificats als pressuposts amb db social.

Procediment pera l'aprovacio i per a la tramitacié de les despesedels contractes
menors de I'apartat 2.1.b):

a) El proponent responsable de la despesa (degataticke centre, departament,
servei 0 IP responsable de la partida) ha d'enwartravés dels serveis
administratius, al Servei de Control i Comptabilita documentacié que es
detalla a I'apartat 2.1.b).

El Servei de Control i Comptabilitat donara un némné’expedient de despesa
menor, comprovara que conté tota la documentaeldramitara per a la seva
aprovacio.

En el cas de despeses a carrec de projectes deareedtres subvencions i per
tal d’assegurar la correcta execucidé d’'aquestesreesrda als proponents
responsables de les despeses que les factureg henirg com a maxim, la data
limit d’execucié de l'acci6 subvencionada. El resgable de qualsevol
subvencié s’ha de posar en contacte amb els seusisseadministratius per
tramitar totes les autoritzacions de despesa ardgls suficient perquée el béns
s’entreguin o els serveis es prestin dins el tardiaxecucio.



El termini des de l'arribada de la documentaci6oSarvei de Control de
Comptabilitat per a I'aprovacié d’'una despesa fine es fa la comanda al
proveidor és, com a minim, de 5 dies habils (saes& en compte els
dissabtes).

b) Una vegada aprovada la despesa de I'expedient melaaord amb el
procediment previst a l'article 7.a) de les Normdésxecucié del pressupost, el
Servei de Control i Comptabilitat fara la comandiaial al proveidor i enviara
una notificacio a través de correu electronic asveis administratius i al
proponent responsable de la despesa.

c) Una vegada subministrat el bé o prestat el seslgsiserveis administratius
rebran la factura del proveidor, registraran ldui@c al programa de gestio de
comptabilitat CTB, comprovaran que la factura ésremta, que la data és
posterior a la comanda i, en el cas de despesager e subvencions, que la
data de la factura esta dins el termini d’execudeibprojecte. Si la factura no és
correcta, es posaran en contacte amb el proveklgue la rectifiqui i faran
constar una incidencia a I'apartat d’'observaciogisregistre de factures a CTB
indicant el motiu pel qual sol-liciten la rectif@é de la factura al proveidor. En
un termini maxim de 15 dies habils (sense tenic@npte els dissabtes) des de
la recepcié de la factura, faran el reconeixementl’dbligacié (document
comptable O/OP) i I'enviaran al Servei de Contr@&@amptabilitat una vegada
firmat pel responsable de la despesa a l'apartaintd@me factura i rebut de
conformitat» i amb el vistiplau del director del pdetament si el bé és
inventariable.

d) En el cas de despeses a carrec de projectes dearéedtres subvencions, i per
tal d’assegurar la correcta justificacio d’aquestes recorda als proponents
responsables de subvencions que pergue les fastimeleguin a la justificacio,
han d’estar pagades. El responsable de qualsebokscd s’ha de posar en
contacte amb els seus serveis administratius getar tots els reconeixements
d’obligacions amb el temps suficient perqué leduigds es paguin dins el
termini de justificaci6. El termini des de larrii@ del reconeixement
d’obligacions al Servei de Control de Comptabilitat seu pagament és, com a
minim, de 15 dies habils (sense tenir en comptdistabtes).

Durada del contracte menor

Aquests contractes tindran umdurada maxima dun any, i no podran ser
prorrogats, ni objecte de revisio de preus

Modalitats per formalitzar la despesa d’un contrace menor:

Els contractes menors es podran tramitar de lageségmaneres:

1. Si no es coneix amb seguretat que la necessitatod&actar la prestacio es
prolongara en el temps:

El contracte menor es podra tornar a formalitzanéssi per causes justificades ha
sobrevingut novament la necessitat.

Ara bé, el contracte no es podra prorrogar per iaipedel TRLCSP, siné que
s’haura de tornar a formalitzar amb els requerisezgtablerts per a cada cas.
Aquest procediment només es podra emprar justdiceaht i durant, com a maxim,
un any. A partir d’aquest moment, si la necessgisatorna a manifestar el contracte



es formalitzara mitjancant procediment negociatseepublicitat o procediment
obert, segons correspongui en funcio de la quantia.

Per al contracte menor no sera necessari formatitagtracte administratiu, excepte
en els casos en els quals existeixi interes pdardeata UIB. A aquests efectes, la
factura i els documents comptables de la formalifzde la despesa, aixi com els
informes dels proponents, si escau, equivaldraoelment contractual.

2. Sies coneix la necessitat de contractar la priéstlcant més d’'un any:

Per tal de tenir una major cobertura tempoainb independencia de la quantia
establerta per poder contractar a través de contrae menor, s’haura de
tramitar la despesa pgrocediment negociat sense publicitat o procediment
obert, segons correspongui en funcié de la quanti&n aquest cas, a més, sera
requisit per tramitar el contracte, I'aprovaciolég anualitats per a les quals s’ha de
comprometre la despesa.

Es a dir, una despesa inferiot 8000 eurosIVA exclos, en el suposit de serveis o
subministraments, i inferior 0.000 euros VA exclos, en obres, es pot tramitar a
través de contracte menor, quan no es pot prele@wentinuitat del contracte, amb
les limitacions indicades anteriorment, o de prouedt negociat sense publicitat
quan es preveu que el contracte tindra una dungakrisr a un any. Si aquest és el
procediment que la UIB ha decidit emprar, podra,aguest cas, prorrogar el
contracte d’acord amb els terminis establerts dlT&P.

* Annex 1: Principals continguts del TRLCSP.

* Annex 2: Model de Plec de prescripcions tecniques.

* Annex 3: Quadre de quanties.

* Annex 4: Sol-licitud d’inici d’expedient de contracte menor

* Annex 5: Mesures en relacio amb els treballadors de lesesap de serveis
contractades per la Universitat de les llles Baledtacord amb la Disposicio
addicional primera del Reial decret llei 20/2018,18 de juliol, de mesures per
garantir I'estabilitat pressupostaria i de fomemtalcompetitivitat.

Aquesta instruccié substitueix la instruccié deQarencia SPCI 01/2012, de 12 de
desembre de 2012, sobre nou procés per a la tadnde contractes menors d’obres,
subministraments i serveis.

Per a qualsevol aclariment i/o suggeriment sobtestgnou procés de tramitacio de la
contractacié administrativa, us podeu adrecara Rialdonado (ext. 30 96) o Miquela
Juan (ext. 28 57).

Palma, 3 de desembre de 2014

La Gerent,

Antonia Fullana



ANNEX 1
PRINCIPALS CONTINGUTS DEL TRLCSP

El 16 de desembre 2011 va entrar en vigor el Rigatet 3/2011, de 14 de novembre,
pel qual s’aprovava el text refés de la Llei detcactes del sector public (en endavant,
TRLCSP). Les principals novetats del TRLCSP farenggicia principalment a la
millora en els processos de contractaciO de ppatddd publicoprivada, i a les
adaptacions a nova normativa lligada a I'econooséesible.

El TRLCSP estableix tres nivells de regulacid, amgant una estructura de «cercles
concentrics», segons la seva major o menor vinicuéala llei.

Adm.
publica

Poder
adjudicador

Resta
d’entitats
del sector

public

Al centre d'aquests cercles s’hi situen les admmag®ns publiques, que queden
sotmeses a la Llei en tota la seva extensid, iadlegecucié del contracte (la fase de
compliment per les parts, un cop seleccionat efraotista) .

En un segon nivell s’hi col-loquen els poders adpdbrs (entitats amb personalitat
juridica propia que satisfan necessitats d'integy@seral que no siguin de caracter
mercantil o industrial i subjectes al control cafirgament d'un altre poder adjudicador).

Aquestes entitats s’han de subjectar al TRLCSRaggidicar els contractes subjectes a
regulacié harmonitzada (SARA), que sén aquellsplirh dels quals supera determinats
llindars. També hauran de subjectar-se a aqueish /&g contractes subvencionats amb



fons publics per determinats imports fixats a &. IPer a la resta de contractes, els
poders adjudicadors aprovaran unes instruccionscaldractacié, basades en els
principis de contractacié (publicitat, concurréncimansparencia, confidencialitat,
igualtat i no discriminacio).

Finalment, en el tercer nivell, es troben la rebemtitats del sector public: societats
mercantils publiques, fundacions publiques, ag&neigatals, consorcis, mutualitats,
etc. Aquestes, hauran també d’aprovar instruccopre regulin els procediments de
contractacié que duguin a terme respectant elsciprin basics de la contractacio
publica.

Procediments d'adjudicacio

El TRLCSP regula els procediments d'adjudicaciécdetracte, incidint en la necessitat
de donar major difusio i publicitat a aquells e djimport supera els llindars fixats a la
Directiva 18/2004 i que poden resultar interessauets als licitadors d'altres Estats
integrants de I'espai economic europeu. A aquéstses, I'0rgan de contractacio ha de
publicar a la seva web les licitacions en el geddil de contractant.

El TRLCSP promou I'Us de les noves tecnologieaamhtractacié publica. El perfil de
contractant n’és un exemple, aixi com també laleejudela subhasta electronicala
Plataforma de contractacio de I'Estato lapossibilitat de presentar la documentacié
del procediment a través de mitjans electronics

Els procediments ordinaris de la contractacio adstrativa son els seguents:

» Procediment obert Al procediment obert s’hi poden presentar elgadors
gue compleixin els requisits establerts als pleceahdicions.

» Procediment restringit: Al procediment restringit, els licitadors intesats
han de sol-licitar ser-hi convidats i I'organ dentcactacid, atesa la seva
solveéncia, selecciona aquells que siguin aptepesentar proposicions.

» Procediment negociat Aquest procediment permet que el licitador igan de
contractacié negociin els termes del contracte guplec estableix. Aquest
procediment només es pot emprar quan es doninilesnistancies taxades
expressament a la llei.

» Dialeg competitiu. Procediment que articula un dialeg entre ['orghm
contractacio i els licitadors préeviament seleccisn@om en el procediment
restringit) per determinar els mitjans técnicsaa@dbertura juridica o financera
d'un projecte. Aquest sera el procediment utilitzgmpre que es licitin
contractes de col-laboracio publicoprivada.

El contracte de col-laboraciéo publicoprivadaés una de les importants novetats
introduides per la LCSP (i que es manté al TRLC§®9, el defineix com a contracte
tipic, si bé remet el seu regim juridic al d'umeattontracte tipic (obres, gestié de serveis
publics, concessié d'obra publica, subministranerserveis) la finalitat del qual es
correspongui amb la prestacio principal.

Adjudicacio dels contractes

El TRLCSP estableix, com a requisit previ a l'api@é de I'expedient de contractacio i
la corresponent aprovacio del compromis de despasaecessitat de redaccid dels
plecs de clausules administratives particulars i derescripcions técniquesque son



la «llei del contracte» i que regiran tant la citb com I'adjudicacio i, en els contractes
administratius, també I'execucio d'aquests.

Els plecs han d'establir un marc de competéncigyeatat per a tots els licitadors,
determinant unsriteris de selecciddels candidats fonamentats al maxim en férmules o
metodes de valoraci6 objectius. EIl TRLCSP exigei®, quan la valoracio del contracte
no es pugui efectuar majoritariament (més d'un 8@%a puntuacio establerta per a la
valoracio de les ofertes) a través de criteris waldbs objectivament, es nomeni un
comite d'experts independent de I'drgan proponent perquée avaluiofeges dels
licitadors.

Un cop avaluades les ofertes, el contracte s'adjualia aquell licitador que hagi

presentat l'oferta que resulti economicament méantajosa (atesos els criteris
avaluats). De l'adjudicacié se n’ha d'informar tels licitadors, a fi que puguin, si ho

consideren oportd, interposar el recurs especiatatgractacié (una de les novetats
recollides al TRLCSP), principal motiu pel qual, kactualitat, el contracte ja no es

perfecciona mitjangant I'adjudicacio, sin6 ambdenfalitzacio del contracte. Aquesta
formalitzaci6 només pot tenir lloc una vegada dadjudicatari ha acreditat estar al
corrent de pagament de tributs i obligacions aelgu®etat Social i ha aportat la garantia
definitiva establerta al Plec de clausules adnriiistes particulars.

Execucié i modificacié del contracte

Formalitzat el contracte, s'ha d'executar d'acontb &l que disposen els plecs i el
mateix contracte. En el cas dels contractes adiratiiss, el TRLCSP regula els efectes
i 'extincid dels contractes, i és especialment am@nt la regulacio introduida a la llei
en relacié amb la possibilitat de modificar elstcactes.

El nou régim de modificacio dels contractes (a@ts 1 seg.) s'entén també que s’ha
d’aplicar als contractes privats (per disposiciregsa de l'article 20 del TRLCSP), i
no nomeés als administratius. En consequencia, eu@lsontracte licitat per una entitat
del sector public tindra limitada la seva modifiGasempre que no s'hagi previst
expressament als plecs o a I'anunci de la licitaaydie es trobi en alguna de les causes
taxades al mateix TRLCSP (generalment circumstarsmbrevingudes independents de
la voluntat de I'0rgan de contractacio i del cartiséa). En cas contrari, s'ha de resoldre
el contracte adjudicat i licitar de nou. Tot i gixés modificacions que s'hagin previst
als plecs no poden estar destinades a addiciomatapgions complementaries a les
contractades, o ampliar I'objecte del contraciealifats noves o incorporar prestacions
susceptibles de prestacio independent. | en qualsas, cap modificacio, prevista o
no, no pot alterar les condicions essencials deraote.

Nou recurs especial de contractacio

Finalment, cal esmentar una de les importants atwetn la contractacié publica
espanyola: la creacio del Tribunal Administratiun€al de Recursos Contractuals, el
qual té com a missio la resolucié del recurs espeld revisié de decisions en materia
de contractacio6 (art. 40 i seg. TRLCSP).

El recurs especial es pot interposar contra elssactllevants del procediment de

contractacié (anunci, plecs i documents contrastuatords d'adjudicacio i actes de
tramit que predeterminin el resultat de la licil@csempre que es tracti de contractes
licitats per administracions publiques o podersudidpdors subjectes a regulacio

harmonitzada i assimilats (serveis de les categdrfea 27 de I'annex Il del TRLCSP,

gestio de serveis publics amb despeses de prirtadliesent superiors a 500.000 euros
I els contractes subvencionats SARA).



Per preservar I'objecte del recurs, es preveullic#ad i adopcié de mesures cautelars,
aixi com la suspensio automatica de la tramitaeifekpedient de contractacio si l'acte
contra el qual s’ha recorregut és el d'adjudic§oé aix0 aquest acte ja no produeix la
perfeccio del contracte).
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ANNEX 2

MODEL TIPUS DE PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES

Centre:

Edifici:

Departament / Servei / Oficina de gestio:
Programa d’investigacio:

Referéncia projecte:

Financament:

Europeu Autonomic

Estatal Altres

Obra Denominacio: Ubicaci6:
Servei Denominacio: Per realitzar a:
Subministrament Denominacio: Ubicacio:

o Objecte i justificacio (descripcidé de I'objecte del contracte i justiicade la
necessitat i utilitat de la despesa):

o Caracteristiques (descripcié detallada de les prestacions de [I'dbjedel
contracte i de les seves caracteristiques técniquess, qualitats constructives,
funcionals i, si escau, estetiques i de disseny):

o Termini maxim d’execuci6 o lliurament:

0 Termini minim de garantia:

0 Manteniment (si escau)

0 Altres:

o0 Si és necessari, s’hi poden adjuntar:

» Planols en paper o suport informatic i altre tipdes documentacio
complementaria.

Universitat de les llles Balears
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ANNEX 3
Quadre de quanties, mitjans d’informacié d’anunci de licitacié i termi nis de presentaci6 d’ofertes

OBRES -50.000 € +50.000 € fins a 200.000 € | +200.000 € fins a 1.000.000 +1.000.000 € fins a 5.186.000 €
(-60.500 €) (+60.500 € fins a 242.000 €) | (242.000 € fins a 1.210.000) (1.210.000 € fins a 6.275.060 €)
+100.000 € (+121.000 €)
SERVELS -18.0000 € +18.0000 € fins a 60.000 € +60.000 € fins a 100.000 f'“S(laeffzg?:d(ﬁng;ggra”
(-21.780 €) (+21.780 € fins a 72.600 €) | (+72.600 € fins a 121.000 €) s 0 207 000 & (recta)
(250.470 € resta)
+100.000 € (+121.000 €)
) ) fins a 134.000 € (ad. general)
-18.0000 € +18.0000 € fins a 60.000 € +60.000 € fins a 100.000
SUBMINISTRAMENTS (-21.780 €) (+21.780 € fins a 72.600 €) | (+72.600 € fins a 121.000 €) (162.140 € ad. general)

fins a 207.000 € (resta)
(250.470 € resta)




A partir de 5.186.000 € 0 Anunci previ:

OBRES (6.275.060 €) Minim: 36 dies.
o Sense anunci previ:
Minim: 52 dies.
Categories 1 a 16 de I'annex Il de la LCSH: o _
0 134.000 € (ad. general) o Aquest termini es pot reduir en 5 djes
SERVEIS (162.140 € ad. general) quan s'ofereixi acceés per mitjahs
o 207.000 € (resta) electronics als plecs i a la documentgcio
(250.470 € resta) complementaria.

o Els terminis es reduiran en 7 dies quan

0 134.000 € (ad. general) els anuncis es preparin i s’enviin per
(162.140 € ad. general) mltjans_ electronics o tele_matlcs. Aquepta
SUBMINISTRAMENTS 0 207.000 € (resta) reduccio pot sumar-se, si escau, a la gle 5

(250.470 € resta) dies prevista a I'apartat anterior.




Terminis minims de presentacié d’'ofertes en els cas de procediments de contractacié amb publicitat

N

OBRES 26 dies

SERVEIS 15 dies

SUBMINISTRAMENTS 15 dies
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Annex 4. SOL-LICITUD D'INICI D'EXPEDIENT DE CONTRACTE MENOR

DADES DEL / DE LA SOL-LICITANT

Nom i cognoms

Teléfon E-mail

Centre

DADES DEL / DE LA RESPONSABLE DE L'ANALiTICA DE COST (si no correspon amb el/la sol-licitant)

Nom i cognoms

Teléfon E-mail

SOL-LICITA LA TRAMITACIO DE LA COMPRA/PRESTACIO DEL SERVEI DE

OBJECTE:

Per la qual cosa tramet adjunta la documentaci6 segiient:

O Justificacio de la necessitat de la compra (93.1 LCSP)1
U Document comptable de proposta de despesa (document A)
U 3 pressuposts

Oferta Proveidor Import € (IVA exclos) Marcau l'oferta que proposau
1 U
2 U
3 U

Si l'oferta proposada no és la més economica, indicau els motius de la proposta:

O 1 pressupost i certificat d'exclusivitat en 1'ambit europeu

Palma,
Firma, Firma,
Nom i cognoms Vist i plau

1 A la descripcio del document comptable "A", indicau la finalitat institucional. Per a despeses subvencionades, es pot adjuntar el pressupost presentat a la
sol licitud de la subvencio.



ANNEX 5
Mesures en relacié amb els treballadors de les engses de serveis contractades
per I’Administracio

La disposicio addicional primera del Reial deciet P0/2012, de 13 de juliol, de
mesures per garantir I'estabilitat pressupostaridei foment de la competitivitat,
estableix el seguent:

«Els ens, organismes i entitats que formen partsdetor public d’acord amb

I'article 3.1 del text refés de la Llei de contrestdel sector public, aprovat pel Reial
decret legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, hardidear en els seus ambits
respectius de competencies les instruccions pattirneer a I'execucio correcta dels
serveis externs que hagin contractat, de manerguwgd clarificada la relacio entre

els gestors de I’Administracio i el personal derjesa contractada, i evitar, en tot
cas, actes que es puguin considerar determinantd peconeixement d’una relacié
laboral, sense perjudici de les facultats que ¢gslacid de contractes del sector
public reconeix a I'drgan de contractacié quarierdcucio dels contractes».

La Universitat de les llles Balears preveu als plele clausules administratives
particulars per a la contractacio de serveis lacrélque tindra amb el personal de les
empreses contractades amb els termes seguents:

«L'empresari restara obligat, respecte al persgmalcontracti per a la prestacio del
servei objecte d'aguest contracte, al complimentlede disposicions vigents en
matéria de legislacié laboral, social i de prevérsg riscs laborals, com també de les
que es promulguin durant lI'execucio del contracte».

«El treball es realitzara amb el personal adequadanualificat. Aniran a carrec de
I'adjudicatari les obligacions laborals que detanimia legislacié vigent en cada
moment en materia de salaris, Seguretat Socialderds de treball, mutualisme
laboral, formacio, seguretat i higiene, d’acord aghlgue estableix la Llei 31/1995,
de 8 de novembre, de prevencidé de riscs labordlacdmpliment d’aguestes
obligacions facultara la Universitat per resoldreantracte.

«Si l'adjudicatari substitueix en el servei un altomtractista, s'obliga, respecte del
personal d'aquest, a les disposicions vigents eteriaalaboral. S6n aplicables
subsidiariament les previsions de l'article 44 destiatut dels treballadors. La
Universitat no es fara carrec, en cap moment, dedgmal de I'empresa amb la qual
ha acabat la relacio contractual.

»Quan finalitzi el contracte, no podra produir-secap cas la consolidacié de les
persones que hagin realitzat els treballs objeetecantracte com a personal de la
Universitat».

Per la qual cosa, i en compliment del que estalidedisposicio addicional primera del Reial
decret llei 20/2012, de 13 de juliol, de mesuresgaantir I'estabilitat pressupostaria i de
foment de la competitivitat, les instruccions dilga pels organs de la Universitat, en relacio
amb el servei contractat, es dirigeixen, excluseaimal representant de I'empresa que
aquesta designi a I'efecte, i és aquest el resptsmdal seu compliment.





